
USOS MAIL

Z systemu USOSweb można wysyłać powiadomienia (maile) do użytkowników tego systemu (np.: studenci, wykładowcy).

Sposób pierwszy

W panelu „MÓJ USOSWEB” klikamy na „USOS MAIL” 

 



Pojawia się okno tworzenia nowej wiadomości, gdzie wpisujemy temat wiadomości, treść oraz możemy załączyć plik (przycisk „ZAŁĄCZ PLIK”).

 

Dodajemy odbiorcę(ów) klikając na „DODAJ ODBIORCÓW”. Pojawia się okno wyboru odbiorców.



  

W oknie wyboru odbiorców można dodać odbiorców indywidualnych, grupy zajęciowe lub wcześniej utworzone własne grupy. 

W zakładce „odbiorcy indywidualni” można dodać konkretny adres e-mail lub dodać osobę wpisując imię, nazwisko (pojawia się lista osób 
zgodnych z szukaniem). Po znalezieniu osoby zaznaczamy ją i klikamy na przycisk „ZAPISZ”. 

 Analogicznie możemy dodać więcej osób. 



    

 W zakładce „grupy zajęciowe” wybieramy do kogo konkretnie chcemy wysłać wiadomość (np.: studenci grupy) oraz po rozwinięciu roku 
akademickiego, przedmiotu zaznaczamy, np.: Wykład ,itp.

 W zakładce „moje grupy” możemy wybrać swoją grupę (o ile wcześniej je stworzyliśmy).

Chcąc zakończyć dodawanie odbiorców klikamy na „ZAPISZ I ZAMKNIJ” lub „ANULUJ”.

Przed wysłaniem napisanej wiadomości można jeszcze zaznaczyć, czy wysłać do siebie kopię tej wiadomości oraz czy chcemy otrzymać raport z 
podsumowaniem operacji wysłania. Na koniec klikamy „WYŚLIJ”



Sposób drugi

W panelu „MÓJ USOSWEB” klikamy na konkretnych zajęciach w kolumnie „ZAJĘCIA”

 
Po kliknięciu na konkretne zajęcia Laboratorium, Wykład pojawia się kolejne okno, na którym klikamy 



na link „wyślij wiadomość do studentów tej grupy (przez USOSmail) ”   W oknie „Edytuj wiadomość” postępujemy jak w opisie wyżej.

 

https://www.usosweb.ukw.edu.pl/kontroler.php?_action=actionx:home/usos_mail/nowaWiadomosc%28zaj_cyk_id:99065;gr_nr:1%29

