USOS MAIL

Z systemu USOSweb mozna wysyta¢ powiadomienia (maile) do uzytkownikéw tego systemu (np.: studenci, wyktadowcy).

Sposéb pierwszy

W panelu ,MOJ USOSWEB” klikamy na ,USOS MAIL”
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Ostatni zapis: nigdy v

Dodajemy odbiorce(éw) klikajac na ,DODAJ ODBIORCOW". Pojawia sie okno wyboru odbiorcow.
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O Chee otrzymac raport z podsumowaniem operacji wystania
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W oknie wyboru odbiorcow mozna doda¢ odbiorcéow indywidualnych, grupy zajeciowe lub wczesniej utworzone wtasne grupy

W zaktadce ,odbiorcy indywidualni” mozna dodac konkretny adres e-mail lub doda¢ osobe wpisujac imie, nazwisko (pojawia sie lista oséb
zgodnych z szukaniem). Po znalezieniu osoby zaznaczamy jq i klikamy na przycisk ,ZAPISZ".

Analogicznie mozemy doda¢ wiecej o0sob.
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W zaktadce ,grupy zajeciowe” wybieramy do kogo konkretnie chcemy wystaé¢ wiadomos¢ (np.: studenci grupy) oraz po rozwinieciu roku
akademickiego, przedmiotu zaznaczamy, np.: Wyktad ,itp.

W zaktadce ,moje grupy” mozemy wybra¢ swojg grupe (o ile wczesniej je stworzyliSmy).

Chcac zakonczy¢ dodawanie odbiorcow klikamy na ,,ZAPISZ I ZAMKNIJ” lub ,ANULUJ".

Przed wystaniem napisanej wiadomosci mozna jeszcze zaznaczy¢, czy wystaé do siebie kopie tej wiadomosci oraz czy chcemy otrzymac raport z
podsumowaniem operacji wystania. Na koniec klikamy , WYSLIJ”



Sposéb drugi

W panelu ,MOJ USOSWEB” klikamy na konkretnych zajeciach w kolumnie ,ZAJECIA”
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Po kliknieciu na konkretne zajecia Laboratorium, Wyktad pojawia sie kolejne okno, na ktérym klikamy




na link ,wyslij wiadomos¢ do studentow tej grupy (przez USOSmail) [=+]" W oknie ,Edytuj wiadomos¢” postepujemy jak w opisie wyzej.
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